
 

 

 

 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ. ๒๕๕๘ 
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ประกาศเทศบาลตำบลบ้านผือ 
เรื่อง   คู่มือสำหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก   

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๘   

---------------------------------------   

  เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามวัตถุประสงค์ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความ  

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  ตามมาตรา ๗ ที่กำหนดให้ “ในกรณีที่  มี

กฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผูอ้นุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่ง

อย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข ในการยื่นขอ    ขั้นตอนและระยะเวลา

ในการพิจารณาอนุญาต  และรายงานเอกสารหลักฐานที่ผู้ขออนุญาต จะต้องยื่นมาพร้อมคำขอ  เพื่อ

อำนวยความสะดวกแก่ประชาชน  ลดต้นทุนของประชาชน และ  เพิ่มประสิทธิภาพในการบริการของ

ภาครัฐ  เพื่อให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการ ใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่และเปิดเผย

ขั้นตอนการปฏิบัติราชการให้ประชาชนทราบ   

  เทศบาลตำบลบ้านผือ  จึงได้จัดทำประกาศเทศบาลตำบลบ้านผือ  เรื่องคู่มือสำหรับ

ประชาชน  ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง  ราชการ 

พ.ศ. ๒๕๕๘  เพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน  ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่   และเปิดเผย

ขั้นตอนการปฏิบัติราชการให้ประชาชนทราบ  และหากผู้มารับบริการที่มาขออนุญาต   ไม่ได้รับความ

เป็นธรรม  เกิดความล่าช้า  หรือพบเห็นการปฏิบัติราชการของเจ้าหน้าที่ไม่โปร่งใส  ในการปฏิบัติ

ราชการ   สามารถแจง้ได้ตามช่องทางดังต่อไปนี ้ 

๑.  เว็ปไซต์เทศบาลตำบลบ้านผือ ,  www.banphue.go.th 

๒. สายตรง  ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๐   
 

  จงึประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน    
 

   สั่ง ณ วันที่    ๑   เดือน เมษายน   พ.ศ. ๒๕๖๓   

     

                                                                                           

      (นายอำนวย  อุดมเจริญไมตร)ี  

      นายกเทศมนตรีตำบลบ้านผือ 
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คำนำ  

  คู่มือสำหรับประชาชน  เพื่อเป็นการรับรู้ข่าวสาร การมีส่วน

ร่วมในการบริหารกิจการของเทศบาล จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้

ความรู้ความเข้าใจแก่ประชาชน  ในเรื่องช่องทางและวิธีการรับรู้ข้อมูล

ข่าวสาร  และการมีส่วนร่วมในการบริหารกิจการของเทศบาล และเพื่อเป็น

คู่มือสำหรับประชาชนใหต้ระหนักถึงการรับรู้ข้อมูลข่าวสาร  

  ซึ ่งตามพระราชบัญญัต ิการอำนวยความสะดวก ในการ

พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ตามมาตรา ๑๗  ได้

กำหนดให้  “ในกรณีที่มีกฎหมายที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใด

จะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน โดยมี

เป้าหมายเพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน  ลดต้นทุนของประชาชน

และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ  สร้างให้เกิดความ

โปร่งใสในการปฏิบัติราชการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่  เปิดเผย

ขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  

     

           เทศบาลตำบลบ้านผือ  

          เมษายน   ๒๕๖๓  
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สารบัญ 

              

 หน้า     

๑. งานการขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร/บ้านพักอาศัย     ๑      

๒. งานการขออนุญาตรื้อถอน/บ้านพักอาศัย       ๓     

๓. งานการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร/บ้านพักอาศัย      ๕     

๔..งานขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน        ๗     

๕. งานการขอความช่วยเหลือสาธารณภัย(กรณเีหตุภัยแล้ง)     ๙      

๖. งานการขอความช่วยเหลือสาธารณภัย(กรณเีหตุวาตภัย)     ๑๐  

๗. งานการรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์        ๑๑      

๘. งานการขอรับข้อมูลข่าวสาร         ๑๓  

๙.การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร   ๑๔      

      (ขออนุญาตใหม่,ต่อใบอนุญาต)   

๑๐. การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ     ๑๖  

๑๑.การขออนุญาตเก็บ  ขน และกำจัดสิ่งปฏิกูล      ๑๘    

๑๒. การเก็บ ขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย        ๒๐    

๑๓. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด         ๒๑    

๑๔.การขออนุญาตเข้าขายของในตลาด        ๒๓ 

๑๕. การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรอืทางสาธารณะ     ๒๔ 

๑๖. การขอใบแจ้งให้ประกอบกิจการฆ่าสัตว์        ๒๖ 

๑๗. การขออนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง     ๒๘ 

๑๘. การขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิดทิ้ง หรือโปยแผ่นประกาศหรือใบปลิว  ๒๙ 

๑๙. การรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์     ๓๐  
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๒๐. การรับแจ้งตาย           ๓๒  
๒๑.งานการรับแจ้งการย้ายออก        ๓๔     

๒๒.งานการรับแจ้งการย้ายปลายทาง        ๓๕    

๒๓.งานการรับแจ้งการย้ายเข้าอยู่ในบ้าน       ๓๖     

๒๔.งานการขอเลขที่บ้าน         ๓๗      

๒๕.งานจดทะเบียนพาณิชย์          ๓๘ 

 ๒๖. งานรับชำระภาษีป้าย          ๔๑ 

 ๒๗. งานจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง        ๔๓ 
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            คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตปลูกสรา้งอาคาร/บา้นพักอาศัย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง  เทศบาลตำบลบ้านผอื  
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง     เทศบาลตำบลบ้านผือ     วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

  โทรศัพท์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑ ตอ่ ๓   (ยกเวน้วันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐     ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

การก่อสร้าง การดัดแปลง การรือ้ถอน เคลื่อนย้าย และการใชส้อยอาคารภายในเขตเทศบาลตำบลบ้านผือ ต้องได้รับ

อนุญาตจากเทศบาลตำบลบ้านผือ  จึงจะดำเนนิการได้ ทัง้นี้เพราะเทศบาลฯมีหน้าท่ีควบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความ

มั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคณุภาพสิ่งแวดลอ้ม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม 

และการอำนวยความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชน์ของผูอ้ยู่อาศัยในอาคาร 
 

ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ 

ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รบัผดิชอบ 

 ๑. ประชาชนย่ืนเอกสารต่อกองช่าง (ระยะเวลาไม่เกิน ๑๐ นาที)  ๑. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง  

๒. เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้อง   ๒. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 

     (ระยะเวลาไม่เกิน  ๓๐  นาที) 

๓.นายช่างโยธาออกตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง(ระยะเวลาไม่เกนิ ๒ วัน) ๓. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง  

๔. นายกเทศมนตรีตำบลบ้านผือ ผู้รับมอบอำนาจอนุมัติ   ๔. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 

 (ระยะเวลาไม่เกิน ๕ วัน)    
 

ระยะเวลา 

ใชร้ะยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน ๗ วนั/ราย  
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  

๑. บัตรประจำตัวประชาชน       จำนวน     ๓ ฉบับ  

๒. ทะเบียนบ้าน        จำนวน     ๓  ฉบับ  

๓. แบบแปลนพร้อมผังบริเวณ      จำนวน      ๓   ฉบับ  

๔.สำเนาหลักฐานท่ีดนิ(ขนาดเท่าตัวจริง,ถ่ายทุกหน้า)               จำนวน    ๓  ฉบับ  

๕.หนังสอืยินยอมให้ทำการก่อสร้างอาคารในท่ีดนิ(กรณกี่อสร้างในท่ีดนิของผู้อ่ืน)     จำนวน      ๑      ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 
 ๑.ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบบัละ       ๒๐        บาท  
๒.เสียค่าธรรมเนียม      ตารางเมตรละ        ๐.๕๐       บาท 
      

 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

 โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๓    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://banphue.go.th/
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                     คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตรื้อถอน/บ้านพกัอาศัย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง     เทศบาลต าบลบา้นผอื     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๓    (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
การก่อสร้าง การดดัแปลง การร้ือถอน เคล่ือนยา้ย และการใชส้อยอาคารภายในเขตเทศบาลต าบลบา้นผือ ตอ้งไดรั้บอนุญาต
จากเทศบาลต าบลบา้นผือเสียก่อน จึงจะด าเนินการได ้ทั้งน้ีเพราะเทศบาลฯมีหนา้ท่ีควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมัน่คง 
แขง็แรง ความปลอดภยั การป้องกนัอคัคีภยั การรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอ้ม การผงัเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวย
ความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชน์ของผูอ้ยูอ่าศยัในอาคาร 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ประชาชนยื่นเอกสารต่อกองช่าง (ระยะเวลาไม่เกิน ๒ นาที)  ๑. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง   
๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้ง   ๒. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 
     (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที) 
๓.นายช่างโยธาออกตรวจสอบสถานท่ีร้ือถอนอาคาร(ระยะเวลาไม่เกิน ๒ วนั) ๓. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 
๔. นายก ทต.บา้นผือหรือผูรั้บมอบอ านาจอนุมติั (ระยะเวลาไม่เกิน ๕ วนั) ๔. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 
 
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๗ วนั / ราย 
 

 
 
 
 
  
   
 
  
   



  
 

 
- ๔ –  

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ  
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  
๑. บตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑   ฉบบั  
๒.ทะเบียนบา้น        จ านวน ๑   ฉบบั  
๓.สำเนาหลักฐานท่ีดนิ(ขนาดเท่าตัวจริง,ถ่ายทุกหน้า)                   จ านวน ๑   ฉบบั  
 

ค่าธรรมเนียม  
 ๑.ใบอนุญาตก่อสร้าง             ฉบบัละ    ๒๐ บาท   
๒.เสียค่าธรรมเนียม      ตารางเมตรละ      ๐.๕๐         บาท 
       

 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ 

  โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ตอ่  ๓    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://banphue.go.th/
http://banphue.go.th/


 
 

 
-๕- 

 
                     คู่มือส าหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร/บ้านพกัอาศัย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง     เทศบาลต าบลบา้นผอื     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๓๖๑   ต่อ ๓   (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๑๘๐๒๓  ต่อ ๑๒  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
การก่อสร้าง การดดัแปลง การร้ือถอน เคล่ือนยา้ย และการใชส้อยอาคารภายในเขตเทศบาลต าบลบา้นผือ ตอ้งไดรั้บอนุญาต
จากเทศบาลต าบลบา้นผือเสียก่อน จึงจะด าเนินการได ้ทั้งน้ีเพราะเทศบาลฯมีหนา้ท่ีควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมัน่คง 
แขง็แรง ความปลอดภยั การป้องกนัอคัคีภยั การรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอ้ม การผงัเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวย
ความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชน์ของผูอ้ยูอ่าศยัในอาคาร 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ประชาชนยื่นเอกสารต่อกองช่าง (ระยะเวลาไม่เกิน ๒ นาที)  ๑. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง   
๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้ง   ๒. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 
     (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที) 
๓.นายช่างโยธาออกตรวจสอบสถานท่ีดดัแปลงอาคาร(ระยะเวลาไม่เกิน ๒ วนั)๓. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 
๔. นายก ทต. หรือผูรั้บมอบอ านาจอนุมติั (ระยะเวลาไม่เกิน ๕ วนั)  ๔. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 
 
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๗ วนั/ราย 
 

 
 
 
 
 
 

 



 
- ๖ – 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บตัรประจ าตวัประชาชน        จ านวน  ๓ ฉบบั 
๒.ทะเบียนบา้น         จ านวน  ๓  ฉบบั 
๓. แบบแปลน         จ านวน  ๓  ฉบบั 
๔.ส าเนาโฉนดท่ีดิน        จ านวน    ๓          ฉบบั 
 

ค่าธรรมเนียม 
 ๑.ใบอนุญาตก่อสร้าง       ฉบบัละ       ๒๐ บาท  
๒.เสียค่าธรรมเนียม       ตารางเมตรละ     ๐.๕๐         บาท
       

 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๓    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://banphue.go.th/
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- ๗ – 

 
                     คู่มือส าหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง     เทศบาลต าบลนาข่า     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑   ตอ่ ๓     (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ผูใ้ดประสงคจ์ะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดบัท่ีดินต่างจากเจา้ของท่ีอยูข่า้งเคียง  มีพ้ืนท่ี
ของเนินดินไม่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร (๑ไร่-๑งาน-๐ตารางวา) ตอ้งจดัให้มีการระบายน ้าเพียงพอท่ีจะไม่ก่อให้เกิดความ
เดือดร้อนแก่เจา้ของท่ีดินท่ีอยูข่า้งเคียงหรือบคุคลอืน่ 

การถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีเกิน ๒,๐๐๐  ตารางเมตร (๑ไร่-๑งาน-๐ตารางวา) นอกจากจะตอ้งจดัให้มีการระบายน ้าแลว้ 
ตอ้งแจง้การถมดินนั้นตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน (กองช่างเทศบาลฯ) ซ่ึงเจา้พนกังานจะออกใบรับแจง้เพ่ือเป็นหลกัฐานในการ
รับแจง้ให้ภายใน ๗ วนั นบัแต่วนัท่ีรับแจง้ และให้ผูรั้บแจง้เร่ิมท าการถมดินตามท่ีแจง้ไดต้ั้งแต่วนัท่ีไดรั้บใบรับแจง้ 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ประชาชนยื่นเอกสารต่อกองช่าง (ระยะเวลาไม่เกิน ๒ นาที)  ๑. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง   
๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้ง   ๒. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 
     (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที) 
๓.นายช่างโยธาออกตรวจสอบสถานท่ีขดุดิน ถมดิน(ระยะเวลาไม่เกิน ๒ วนั) ๓. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 
๔. นายก ทต. หรือผูรั้บมอบอ านาจอนุมติั (ระยะเวลาไม่เกิน ๕ วนั)  ๔. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  กองช่าง 
 
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๗ วนั/ราย 
 

 
 
 
 
 
 

 



 
- ๘ –  

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน  ๑  ฉบบั  
๒. ทะเบียนบา้น        จ านวน  ๑  ฉบบั  
๓.ส าเนาโฉนดท่ีดินของพ้ืนท่ีท่ีจะท าการขดุดิน     จ านวน  ๑  ฉบบั  
๔.ผงับริเวณ/แผนที่สังเขป                           จ านวน  ๑  ฉบบั  
 

ค่าธรรมเนียม 
 ๑.ค่าใบอนุญาต        ฉบบัละ   ๕๐๐  บาท  
      

 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๓    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

http://banphue.go.th/
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- ๙  – 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การขอรับความช่วยเหลือสาธารณภัย (กรณีเหตภุัยแล้ง) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักปลัดเทศบาล  ฝ่ายปกครอง (งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย) เทศบาลต าบลบ้านผือ   
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านกัปลดัเทศบาล  ฝ่ายปกครอง (งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั) เทศบาลต าบลบา้นผือ  วนัจนัทร์ ถึง วนัอาทิตย ์
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๑๕      
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐      ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๐๘.๓๐ น. ของวนัรุ่งขึ้น 
 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นค าร้องต่อเจา้หนา้ท่ี   ๑. ส านกัปลดัเทศบาล  (งานธุรการ )   
๒.ปลดัเทศบาลฯ ลงความเห็น   ๒. ส านกัปลดัเทศบาล (งานธุรการ )  
๓. นายกเทศมนตรีอนุมติั พร้อมกบัแจง้หน่วยงานท่ี ๓. ส านกัปลดัเทศบาล (งานธุรการ )  
     เก่ียวขอ้งเพ่ือทราบ/บรรเทาเบ้ืองตน้ 
๔. ส ารวจตรวจสอบความเสียหาย   ๔. ส านกัปลดัเทศบาล (งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั )  
๕. สรุปรายงานปลดัเทศบาล/นายกเทศมนตรี  ๕.ส านกัปลดัเทศบาล (งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ) 
๖. อนุมติัให้การช่วยเหลือ    ๖.ส านกัปลดัเทศบาล (งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั )  
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน 1-3 วนั  (กรณียื่นค าร้อง) 
* หมายเหตุ ในส่วนการพิจารณาอนุมติัใหเ้ป็นไประเบียบที่เก่ียวขอ้ง โดยมีระยะเวลาให้ความช่วยเหลือไม่เกิน 45 วนั 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑.บตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน   ๑  ฉบบั 
๒.ทะเบียนบา้น        จ านวน  ๑  ฉบบั 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๓    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 

http://banphue.go.th/
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- ๑๐ – 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ  การขอรับความช่วยเหลือสาธารณภัย (กรณีเหตุวาตภัย) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักปลัดเทศบาล  ฝ่ายปกครอง (งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย) เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 
ขอบเขตการให้บริการ  
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ       ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
ส านกัปลดัเทศบาล  ฝ่ายปกครอง (งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั) เทศบาลต าบลบา้นผือ  วนัจนัทร์ ถึง วนัอาทิตย ์
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ตอ่ ๑๕        
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐          ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๐๘.๓๐  ของวนัรุ่งขึ้น 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นค าร้องต่อเจา้หนา้ท่ี   ๑. ส านกัปลดัเทศบาล  (งานธุรการ )   
๒.ปลดัเทศบาลฯ ลงความเห็น   ๒. ส านกัปลดัเทศบาล (งานธุรการ)  
๓. นายกเทศมนตรีอนุมติั พร้อมกบัแจง้หน่วยงานท่ี ๓. ส านกัปลดัเทศบาล  (งานธุรการ) 
     เก่ียวขอ้งเพ่ือทราบ/บรรเทาเบ้ืองตน้ 
๔. ส ารวจตรวจสอบความเสียหาย   ๔. ส านกัปลดัเทศบาล (งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั)   
๕. สรุปรายงานปลดัเทศบาล/นายกเทศมนตรี  ๕.ส านกัปลดัเทศบาล (งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั )   
๖. อนุมติัให้การช่วยเหลือ    ๖.ส านกัปลดัเทศบาล (งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั )  
 
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน 1-3  วนั     
* หมายเหตุ ในส่วนการพิจารณาอนุมติัใหเ้ป็นไประเบียบที่เก่ียวขอ้ง โดยมีระยะเวลาให้ความช่วยเหลือไม่เกิน 45 วนั 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. บตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.ทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ฉบบั 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๑๕     หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
                                                                      

 

http://banphue.go.th/
http://banphue.go.th/


-  ๑๑  -  
 

คู่มือส าหรับประชาชน  
 

งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งเร่ืองราวร้องทุกข์   
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบ้านผือ   
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑   ต่อ ๑๐      (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  
โทรสาร:  ๐๔๒ – ๒๘๑๐๒๐     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นค าร้องต่อเจา้หนา้ท่ี    ๑. กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
    (ระยะเวลา  ๕ นาที)  
๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบรายละเอียดขอ้เทจ็จริง   ๒. กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
   เร่ืองราวร้องทุกข ์ 
   (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย) 
๓. เจา้หนา้ท่ีรายงานผลการตรวจสอบต่อผูบ้ริหาร  ๓. กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
    (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย)  
๔. ผูบ้ริหารพิจารณาเร่ืองราวร้องทุกขแ์ละส่ังการ    ๔. กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
    (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย)  
๕. เจา้หนา้ท่ีแจง้ตอบรับผลการด าเนินการใหผู้ร้้องเรียนทราบ ๕. กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
    (ระยะเวลา ๑ วนั/ราย) 
 
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๗ วนั  ๕ นาที /ราย 
 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑.  บตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ฉบบั 
 
 

 
 

 



 
 

-  ๑๒- 
 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๑๐    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://banphue.go.th/
http://banphue.go.th/


 
 

- ๑๓ -  
 

คู่มือส าหรับประชาชน   
 

งานที่ให้บริการ  การขอข้อมลูข่าวสารของทางราชการ   
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองวิชาการและแผนงาน   เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ   
กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์  
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑ ต่อ ๑๐             
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.   
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ     
ขั้นตอน         หน่วยงานผู้รับผิดชอบ   
๑.  ผูม้าติดต่อแจง้ความจ านง/ยื่นค าร้องตามแบบฟอร์ม  ๑.กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ 
๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบขอ้มูลข่าวสาร    ๒. กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ   
๓.  ผูมี้อ านาจพิจารณาเปิดเผย    ๓.กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
๔.ผูม้าติดต่อช าระค่าธรรมเนียม/ค่าใชจ้่าย   ๔.กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
๕.  รับส าเนาขอ้มูลข่าวสารและใบเสร็จรับเงิน   ๕.กองวิชาการและแผนงาน  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๓  วนัท าการ 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑ .บตัรประชาชน      จ านวน   ๑   ฉบบั 
๒ .ทะเบียนบา้น      จ านวน  ๑    ฉบบั 

 

ค่าธรรมเนียม 
๑.ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 
การรับเร่ืองร้องเรียน  
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๑๐     หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 
 
 



 
-๑๔- 

 

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบาลต าบลบ้านผือ 
 

ขอบเขตการให้บริการ   

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   เทศบาลต าบลบา้นผือ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๗ 
โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
- ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน  
๑.ผูป้ระกอบการย่ืนค าร้องต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๕ นาที ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๓.เจา้หนา้ท่ีท าบนัทึกขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชา  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๔.เจ้าหน้าท่ีท าค าส่ังคณะกรรมการออกตรวจ สถานท่ีให้ ผูบ้ ังคับบัญชาอนุมัติ 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๑  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๕.คณะกรรมการท่ีแต่งตั้งออกตรวจสถานท่ี และสรุปรายงานให้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ     
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๓  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๖.เจา้หนา้ท่ีออกใบอนุญาตให้กบัผูป้ระกอบการ (ระยะเวลาไม่เกิน  ๗  วนั ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
 

ระยะเวลา 
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๑๓  วนั ๑๐  นาที  /ราย  
๑.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบกรณขีออนุญาต (รายใหม่) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 
 

๑.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีใชเ้ป็นท่ีตั้งสถานประกอบการ จ านวน ๑ ฉบบั 
๔.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ จ านวน ๑ ฉบบั 
๕.แผนท่ีตั้งสถานประกอบการพอสังเขป จ านวน ๑ ฉบบั 

 

    หากผูข้อเป็นนิติบุคคล  
๑.เอกสารเหมือนกบัการขออนุญาตรายใหม่ ในขอ้ ๑ จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.หลกัฐานท่ีใชแ้สดงว่าอาคารท่ีใชเ้ป็นสถานประกอบการสามารถใช้
ประกอบการนั้น ไดโ้ดยถูกตอ้งตามกฎหมายว่าดว้ย การควบคุมอาคาร   

จ านวน ๑ ฉบบั 

๓.หนงัสือมอบอ านาจ จ านวน ๑ ฉบบั 
๔.แผนท่ีตั้งสถานประกอบการพอสังเขป จ านวน ๑ ฉบบั 



 
-๑๕- 

 
๒.กรณขีอต่ออายุใบอนุญาต 

  เอกสารประกอบ 
๑.เอกสารเหมือนกบัการขออนุญาตรายใหม่ ในขอ้ ๑                        ยกเวน้
หลกัฐานการใชอ้าคารตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 

จ านวน ๑ ฉบบั 

๒.ใบอนุญาตประกอบกิจการฉบบัเดิม จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.หนงัสือมอบอ านาจ กรณีขอเป็นนิติบคุคล จ านวน ๑ ฉบบั 

 

๓.กรณีแจ้งเลกิกิจการ 
  เอกสารประกอบ 
๑.ใบอนุญาตประกอบกิจการฉบบัเดิม จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัและส าเนาทะเบียนบา้นของผูรั้บใบอนุญาต                 จ านวน ๑ ฉบบั 

 
    ๔.กรณขีอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตในข้อ ๑ 

 

๕.กรณีใบอนุญาตช ารุดหรือสูญหาย 
  เอกสารประกอบ 
๑.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถา้มี) ท่ีช ารุดในสาระส าคญั จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.หลกัฐานการแจง้ความ กรณีใบอนุญาตหาย จ านวน ๑ ฉบบั 

 

ใบอนุญาต     
 ใบอนุญาตให้มีอายหุน่ึงปีนบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต  หากมิไดช้ าระค่าธรรมเนียม  ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุจะตอ้ง
ช าระค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละย่ีสิบ 

ค่าธรรมเนียม 
การขอหนงัสือรับรองการแจง้จดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร ตามเทศบญัญติัเทศบาล

ต าบลบา้นผือ เร่ือง สถานท่ีจ าหน่ายและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ.๒๕๔๓ 
ล าดบั รายการ อตัรา

ค่าธรรมเนียม 
หน่วย 

๑ สถานท่ีประกอบการไม่เกิน ๑๐ ตารางเมตร  ๑๐๐ บาท/ปี 
๒ สถานท่ีประกอบการเกิน ๑๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๕ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท/ปี 
๓ สถานท่ีประกอบการเกิน ๒๕ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๕๐ ตารางเมตร ๔๐๐ บาท/ปี 
๔ สถานท่ีประกอบการเกิน ๕๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร ๕๐๐ บาท/ปี 
๕ สถานท่ีประกอบการเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ๑,๐๐๐ บาท/ปี 
๖ สถานท่ีประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๓๐๐ ตารางเมตร ๒,๐๐๐ บาท/ปี 
๗ สถานท่ีประกอบการเกิน ๓๐๐ ตารางเมตร  ๒,๕๐๐ บาท/ปี 

          
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๗    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

http://banphue.go.th/


 
-๑๖- 

 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ   

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   เทศบาลต าบลบา้นผือ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๗ 
โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
- ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน  
๑.ผูป้ระกอบการย่ืนค าร้องต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๕ นาที ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๓.เจา้หนา้ท่ีท าบนัทึกขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชา  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๔.เจ้าหน้าท่ีท าค าส่ังคณะกรรมการออกตรวจ สถานท่ีให้ ผูบ้ ังคับบัญชาอนุมัติ 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๑  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๕.คณะกรรมการท่ีแต่งตั้งออกตรวจสถานท่ี และสรุปรายงานให้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ     
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๓  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๖.เจา้หนา้ท่ีออกใบอนุญาตให้กบัผูป้ระกอบการ (ระยะเวลาไม่เกิน  ๗  วนั ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
 

ระยะเวลา 
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๑๓  วนั ๑๐  นาที  /ราย  
๑.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบกรณขีออนุญาต (รายใหม่) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 
๑.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีใชเ้ป็นท่ีตั้งสถานประกอบการ จ านวน ๑ ฉบบั 
๔.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ จ านวน ๑ ฉบบั 
๕.แผนท่ีตั้งสถานประกอบการพอสังเขป จ านวน ๑ ฉบบั 

  
หากผูข้อเป็นนิติบคุคล  
๑.เอกสารเหมือนกบัการขออนุญาตรายใหม่ ในขอ้ ๑ จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.หลกัฐานท่ีใชแ้สดงว่าอาคารท่ีใชเ้ป็นสถานประกอบการสามารถใช้
ประกอบการนั้น ไดโ้ดยถูกตอ้งตามกฎหมายว่าดว้ย การควบคุมอาคาร   

จ านวน ๑ ฉบบั 

๓.หนงัสือมอบอ านาจ จ านวน ๑ ฉบบั 
๔.แผนท่ีตั้งสถานประกอบการพอสังเขป จ านวน ๑ ฉบบั 



 
-๑๗- 

 
๒.กรณขีอต่ออายุใบอนุญาต 

  เอกสารประกอบ 
๑.เอกสารเหมือนกบัการขออนุญาตรายใหม่ ในขอ้ ๑                        ยกเวน้
หลกัฐานการใชอ้าคารตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 

จ านวน ๑ ฉบบั 

๒.ใบอนุญาตประกอบกิจการฉบบัเดิม จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.หนงัสือมอบอ านาจ กรณีขอเป็นนิติบคุคล จ านวน ๑ ฉบบั 

 
๓.กรณีแจ้งเลกิกิจการ 

  เอกสารประกอบ 
๑.ใบอนุญาตประกอบกิจการฉบบัเดิม จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัและส าเนาทะเบียนบา้นของผูรั้บใบอนุญาต                 จ านวน ๑ ฉบบั 

 
    ๔.กรณขีอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตในข้อ ๑ 

 

๕.กรณีใบอนุญาตช ารุดหรือสูญหาย 
  เอกสารประกอบ 
๑.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถา้มี) ท่ีช ารุดในสาระส าคญั จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.หลกัฐานการแจง้ความ กรณีใบอนุญาตหาย จ านวน ๑ ฉบบั 

 
ใบอนุญาต              
 ใบอนุญาตให้มีอายหุน่ึงปีนบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต  หากมิไดช้ าระค่าธรรมเนียม  ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุจะตอ้ง
ช าระค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละย่ีสิบ 

          
ค่าธรรมเนียม 
 อตัราค่าธรรมเนียมขึ้นอยูต่ามลกัษณะประเภทกิจการ ท่ีเทศบาลต าบลบา้นผือก าหนด ตามเทศบญัญติัเทศบาล
ต าบลบา้นผือ เร่ือง การควบคุมกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2543 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๗    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 
 
 
 
 

http://banphue.go.th/
http://banphue.go.th/


 
-๑๘- 

 
งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตเกบ็ ขนและก าจัดส่ิงปฏิกลู 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม    เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ   

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   เทศบาลต าบลบา้นผือ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๗ 
โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
- ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน  
๑.ผูป้ระกอบการย่ืนค าร้องต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๕ นาที ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๓.เจา้หนา้ท่ีท าบนัทึกขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชา  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๔.เจา้หนา้ท่ีท าค าส่ังคณะกรรมการออกตรวจ สภาพรถบรรทุก ผูบ้งัคบับญัชาอนุมติั 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๑  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๕.คณะกรรมการท่ีแต่งตั้งออกตรวจสถานท่ี และสรุปรายงานให้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ     
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๓  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๖.เจา้หนา้ท่ีออกใบอนุญาตให้กบัผูป้ระกอบการ (ระยะเวลาไม่เกิน  ๗  วนั ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
 

ระยะเวลา 
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๑๓  วนั ๑๐  นาที  /ราย  
 

๑.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบกรณขีออนุญาต (รายใหม่) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 
 
๑.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.ส าเนาใบอนุญาตขบัรถยนต ์ จ านวน ๑ ฉบบั 
๔.ส าเนาคู่มือจดทะเบียน จ านวน ๑ ฉบบั 

 
๒.กรณขีอต่ออายุใบอนุญาต 

  เอกสารประกอบ 
๑.เอกสารเหมือนกบัการขออนุญาตรายใหม่ ในขอ้ ๑                        ยกเวน้
หลกัฐานการใชอ้าคารตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 

จ านวน ๑ ฉบบั 

๒.ใบอนุญาตประกอบกิจการฉบบัเดิม จ านวน ๑ ฉบบั 



 
-๑๙- 

 
๓.กรณีแจ้งเลกิกิจการ 

  เอกสารประกอบ 
๑.ใบอนุญาตประกอบกิจการฉบบัเดิม จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัและส าเนาทะเบียนบา้นของผูรั้บใบอนุญาต                 จ านวน ๑ ฉบบั 

 
    ๔.กรณขีอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตในข้อ ๑ 

๕.กรณีใบอนุญาตช ารุดหรือสูญหาย 
  เอกสารประกอบ 
๑.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถา้มี) ท่ีช ารุดในสาระส าคญั จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.หลกัฐานการแจง้ความ กรณีใบอนุญาตหาย จ านวน ๑ ฉบบั 

 
ใบอนุญาต              

 ใบอนุญาตให้มีอายหุน่ึงปีนบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต  หากมิไดช้ าระค่าธรรมเนียม  ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ 
          

ค่าธรรมเนียม 
 ตามเทศบญัญติั เร่ือง การจดัการส่ิงปฏิกลูและมูลฝอย พ.ศ.๒๕๔๓ แกไ้ขเพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี ๑) พ.ศ.๒๕๔๔ อตัรา
ค่าธรรมเนียมการเก็บ ขน สิงปฏิกลูมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ อตัรา
ค่าธรรมเนียม ๑,๕๐๐ บาท/ปี 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๗    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://banphue.go.th/
http://banphue.go.th/


 
-๒๐- 

 
 งานที่ให้บริการ  การเก็บ ขนส่ิงปฏิกูลและมลูฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม    เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ   

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   เทศบาลต าบลบา้นผือ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๗ 
โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
- ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน  
๑.ประชาชนการย่ืนค าร้องต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๕ นาที ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๓.เจา้หนา้ท่ีท าบนัทึกขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชา  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๖.เจา้หนา้ท่ีออกบริการประชาชน  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
 
ระยะเวลา 
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๓  วนั ราย  
 
๑.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบกรณขีออนุญาต 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 
 
๑.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต จ านวน ๑ ฉบบั 

 
ค่าธรรมเนียม 
 ตามเทศบญัญติั เร่ือง การจดัการส่ิงปฏิกลูและมูลฝอย พ.ศ.๒๕๔๓ แกไ้ขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่ ๑) พ.ศ.๒๕๔๔ อตัรา
ค่าธรรมเนียมการเก็บ ขน สิงปฏิกลูมูลฝอย ประจ าเดือนส าหรับอาคารหรือเคหะวนัหน่ึงไม่เกิน ๒๐ ลิตร อตัราเดือนละ ๒๐ 
บาท 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๗    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 

http://banphue.go.th/
http://banphue.go.th/


-๒๑- 
 

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม    เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ   

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   เทศบาลต าบลบา้นผือ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๗ 
โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
- ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน  
๑.ผูป้ระกอบการย่ืนค าร้องต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๕ นาที ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๓.เจา้หนา้ท่ีท าบนัทึกขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชา  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๔.เจ้าหน้าท่ีท าค าส่ังคณะกรรมการออกตรวจ สถานท่ีให้ ผูบ้ ังคับบัญชาอนุมัติ 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๑  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๕.คณะกรรมการท่ีแต่งตั้งออกตรวจสถานท่ี และสรุปรายงานให้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ     
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๓  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๖.เจา้หนา้ท่ีออกใบอนุญาตให้กบัผูป้ระกอบการ (ระยะเวลาไม่เกิน  ๗  วนั ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
 

ระยะเวลา 
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๑๒  วนั/ ราย  
 

๑.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบกรณขีออนุญาต (รายใหม่) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 
 
๑.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ จ านวน ๑ ฉบบั 
๔.แผนท่ีตั้งสถานประกอบการ/โครงสร้าง พอสังเขป จ านวน ๑ ฉบบั 

 

๒.กรณขีอต่ออายุใบอนุญาต 
  เอกสารประกอบ 
๑.เอกสารเหมือนกบัการขออนุญาตรายใหม่ ในขอ้ ๑                        ยกเวน้
หลกัฐานการใชอ้าคารตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 

จ านวน ๑ ฉบบั 

๒.ใบอนุญาตประกอบกิจการฉบบัเดิม จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.หนงัสือมอบอ านาจ กรณีขอเป็นนิติบคุคล จ านวน ๑ ฉบบั 



 
 

-๒๒- 
 

๓.กรณีแจ้งเลกิกิจการ 
  เอกสารประกอบ 
๑.ใบอนุญาตประกอบกิจการฉบบัเดิม จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัและส าเนาทะเบียนบา้นของผูรั้บใบอนุญาต                 จ านวน ๑ ฉบบั 

 
    ๔.กรณขีอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตในข้อ ๑ 

๕.กรณีใบอนุญาตช ารุดหรือสูญหาย 
  เอกสารประกอบ 
๑.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถา้มี) ท่ีช ารุดในสาระส าคญั จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.หลกัฐานการแจง้ความ กรณีใบอนุญาตหาย จ านวน ๑ ฉบบั 

 
ค่าธรรมเนียม 
 ตามเทศบญัญติั เร่ือง ตลาด พ.ศ.๒๕๔๓ แกไ้ขเพ่ิมเติมถึง (ฉบบัท่ี ๑) พ.ศ.๒๕๕๗  ดงัน้ี 
ท่ี รายการ ค่าธรรมเนียม/ปี (บาท) 
๑ ใบอนุญาตจดัตั้งตลาด ประเภทท่ี ๑ และใบอนุญาตจดัตั้งตลาดประเภทท่ี 

๒ 
๒,๐๐๐ 

๒ การต่อใบอนุญาตจดัตั้งตลาด ประเภทท่ี ๑ และการต่อใบอนุญาตจดัตั้ง
ตลาดประเภทที่ ๒ 

๒,๐๐๐ 

 
ใบอนุญาต    
 ใบอนุญาตให้มีอายหุน่ึงปีนบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต  หากมิไดช้ าระค่าธรรมเนียม  ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุจะตอ้ง
ช าระค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละย่ีสิบ 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๗    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 
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-๒๓- 
งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตเข้าขายของในตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม    เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ   

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   เทศบาลต าบลบา้นผือ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๗ 
โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
- ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน  
๑.ผูป้ระกอบการย่ืนค าร้องต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๕ นาที ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๓.เจา้หนา้ท่ีท าบนัทึกขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชา  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๔.เจ้าหน้าท่ีท าค าส่ังคณะกรรมการออกตรวจ สถานท่ีให้ ผูบ้ ังคับบัญชาอนุมัติ 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๑  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๕.คณะกรรมการท่ีแต่งตั้งออกตรวจสถานท่ี และสรุปรายงานให้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ     
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๖.เจา้หนา้ท่ีออกใบอนุญาตให้กบัผูป้ระกอบการ (ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
ระยะเวลา 
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๗  วนั/ ราย  
 

๑.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบกรณขีออนุญาต  
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 
 
๑.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.ใบรับรองแพทย ์ จ านวน ๑ ฉบบั 
๔.ภาพถ่ายหนา้ตรงไม่สวมหมวก ขนาด ๑ น้ิว จ านวน ๒ แผน่ 

 
๒.กรณขีอต่ออายุใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตในข้อ ๑ 
ค่าธรรมเนียม 
 ตามเทศบญัญติั เร่ือง ตลาด พ.ศ.๒๕๔๓ แกไ้ขเพ่ิมเติมถึง (ฉบบัท่ี ๑) พ.ศ.๒๕๕๗  ใบอนุญาตออกให้ตามเทศ
บญัญติัน้ี มีอตัราค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท ให้มีอายุหน่ึงปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาตและให้ใชไ้ดเ้พียงในขอบเขตอ านาจ
ของเทศบาลต าบลบา้นผือ เท่านั้น 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๗    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

http://banphue.go.th/


 
-๒๔- 

 
งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม    เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ   

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   เทศบาลต าบลบา้นผือ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๗ 
โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
- ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน  
๑.ผูป้ระกอบการย่ืนค าร้องต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๕ นาที ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๓.เจา้หนา้ท่ีท าบนัทึกขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชา  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๔.เจ้าหน้าท่ีท าค าส่ังคณะกรรมการออกตรวจ สถานท่ีให้ ผูบ้ ังคับบัญชาอนุมัติ 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๑  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๕.คณะกรรมการท่ีแต่งตั้งออกตรวจสถานท่ี และสรุปรายงานให้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ     
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๖.เจา้หนา้ท่ีออกใบอนุญาตให้กบัผูป้ระกอบการ (ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
 
ระยะเวลา 
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๗  วนั/ ราย  
 
๑.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบกรณขีออนุญาต  
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 
 
๑.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.ใบรับรองแพทย ์ จ านวน ๑ ฉบบั 
๔.ภาพถ่ายหนา้ตรงไม่สวมหมวก ขนาด ๑ น้ิว จ านวน ๒ แผน่ 

 
 
 
 



 
 
 

-๒๕- 
 
๒.กรณขีอต่ออายุใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตในข้อ ๑ 
 
ค่าธรรมเนียม 
 ตามเทศบญัญติั เร่ือง การจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ.๒๕๔๓ ดงัน้ี  
ท่ี รายการ ค่าธรรมเนียม/ปี (บาท) 
๑ จ าหน่ายโดยลกัษณะวิธีการจดัวางสินคา้ในท่ีหน่ึงท่ีใดเป็นปกติ ๒๐๐ 
๒ จ าหน่ายโดยลกัษณะเร่ขาย ๕๐ 

 
 
ใบอนุญาต    
 ให้มีอายหุน่ึงปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาตและให้ใชไ้ดเ้พียงในขอบเขตอ านาจของเทศบาลต าบล             บา้นผือ 
เท่านั้น 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๗    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 
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-๒๖- 
 
งานที่ให้บริการ  การขอใบแจ้งให้ประกอบกิจการฆ่าสัตว์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม    เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 
 

ขอบเขตการให้บริการ   

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   เทศบาลต าบลบา้นผือ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๗ 
โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
- ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน  
๑.ผูป้ระกอบการย่ืนค าร้องต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๕ นาที ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๓.เจา้หนา้ท่ีท าบนัทึกขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชา  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๔.เจ้าหน้าท่ีท าค าส่ังคณะกรรมการออกตรวจ สถานท่ีให้ ผูบ้ ังคับบัญชาอนุมัติ 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๑  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๕.คณะกรรมการท่ีแต่งตั้งออกตรวจสถานท่ี และสรุปรายงานให้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ     
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๖.พนกังานตรวจโรคสัตวต์รวจโรคก่อนการฆ่า (ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๗.เจา้หนา้ท่ีออกใบรับแจง้ให้แก่ผูป้ระกอบการ (ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

 
ระยะเวลา 
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๙  วนั/ ราย  
 
๑.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบกรณขีออนุญาต  
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 
     เอกสารแจง้การฆ่าสัตวต์่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน เช่น ชนิด จ านวนสัตวท่ี์จะฆ่า แหล่งท่ีมา วนัและเวลาท่ีจะฆ่าสัตว ์
เป็นตน้ 
 
 
 
 
 



 
-๒๗- 

 
 

ค่าธรรมเนียม 
 ตามพระราชบญัญติัควบคุมการฆ่าสัตวเ์พ่ือการจ าหน่ายเน้ือสัตว ์พ.ศ.๒๕๕๙ มาตรา ๔๒ และ ๔๓ และตาม
ประกาศเทศบาลต าบลบา้นผือ เร่ือง ปรับใชอ้ตัราอากรการฆ่าสัตวแ์ละค่าธรรมเนียมการรับรองให้จ าหน่ายเน้ือสัตวภ์ายใน
เขตเทศบาลต าบลบา้นผือ ลงวนัท่ี ๑๔ กนัยายน ๒๕๖๐ ดงัน้ี 
 
อัตราอากรและค่าธรรมเนียม 

(๑) อากรการฆ่าสัตว ์

 (ก) โค       ตวัละ ๒๐ บาท 

 (ข) กระบือ      ตวัละ ๒๕ บาท 

 (ค) สุกรหรือนกกระจอกเทศ     ตวัละ ๑๕ บาท 

 (ง) สุกรท่ีมีน ้าหนกัต ่ากว่า 22.5 กิโลกรัม   ตวัละ ๑๐ บาท 

 (จ) แพะหรือแกะ      ตวัละ ๑๐ บาท 

 (ฉ) ไก่ เป็ดหรือห่าน     ตวัละ ๒๐ สตางค ์

 (ช) สัตวอ์ื่นตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง   ตวัละ ๒๐ บาท 

(๒) ค่าธรรมเนียมการรับรองให้จ าหน่ายเน้ือสัตวข์องสัตวท่ี์ตายโดยมิไดถู้กฆ่าหรือฆ่านอกโรงฆ่าสัตว ์

 (ก) โค       ตวัละ ๒๐ บาท 

 (ข) กระบือ      ตวัละ ๒๕ บาท 

 (ค) สุกรหรือนกกระจอกเทศ     ตวัละ ๑๕ บาท 

 (ง) สุกรท่ีมีน ้าหนกัต ่ากว่า 22.5 กิโลกรัม   ตวัละ ๑๐ บาท 

 (จ) แพะหรือแกะ      ตวัละ ๑๐ บาท 

 (ฉ) ไก่ เป็ดหรือห่าน     ตวัละ ๒๐ สตางค ์

 (ช) สัตวอ์ื่นตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง   ตวัละ ๒๐ บาท 
 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๗    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://banphue.go.th/
http://banphue.go.th/


 
-๒๘-  

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ   

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   เทศบาลต าบลบา้นผือ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๗ 
โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
- ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน  
๑.ประชาชนย่ืนค าร้องต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๕ นาที ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๓.เจา้หนา้ท่ีท าบนัทึกขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชา  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๔.เจา้หนา้ท่ีออกใบอนุญาต (ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
ระยะเวลา 
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๔  วนั/ ราย  
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 
 
๑.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต จ านวน ๑ ฉบบั 

 
ค่าธรรมเนียม 
ท่ี รายการ ค่าธรรมเนียม/ฉบบั (บาท) 
๑ การโฆษณากิจการท่ีไม่เป็นในท านองการคา้ ๑๐ 
๒ การโฆษณากิจการท่ีเป็นในท านองการคา้ 

- โฆษณาเคล่ือนท่ี 
 -โฆษณาประจ าท่ี 

 
๖๐ 
๗๕ 

๓ ค่าธรรมเนียมรับค าร้อง ๒ 
 
ใบอนุญาต    
 ให้มีอาย ุ๑๕ วนั นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาตและใหใ้ชไ้ดเ้พียงในขอบเขตอ านาจของเทศบาลต าบลบา้นผือ เท่านั้น 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๗    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

http://banphue.go.th/


 
-๒๙- 

 
งานที่ให้บริการ การขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ   

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   เทศบาลต าบลบา้นผือ 
โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๗ 
โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ 
- ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน  
๑.ประชาชนย่ืนค าร้องต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๕ นาที ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร       (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๓.เจา้หนา้ท่ีท าบนัทึกขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชา  
(ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

๔.เจา้หนา้ท่ีออกใบอนุญาต (ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  วนั ) กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
ระยะเวลา 
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๔  วนั/ ราย  
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 
๑.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.ตวัอยา่งขอ้ความ/แผน่ป้าย พอสังเขป จ านวน ๑ ฉบบั 

 
ค่าธรรมเนียม  
ท่ี รายการ ค่าธรรมเนียม/ฉบบั (บาท) 
๑ หนงัสืออนุญาตใหปิ้ด ทิ้ง หรือโปรยประกาศ หรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาท่ี

เป็นการคา้ 
๒๐๐ 

๒ หนงัสืออนุญาตใหปิ้ด ทิ้ง หรือโปรยประกาศ หรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณา
อื่นๆ ท่ีไม่เป็นการคา้ 

 
๑๐๐ 

ใบอนุญาต   
 ๑.การโฆษณาท่ีเป็นการคา้   คร้ังละไม่เกินหกสิบวนั 
 ๒.การโฆษณาท่ีไม่เป็นการคา้  คร้ังละไม่เกินสามสิบวนั 
 และให้ใชไ้ดเ้พียงในขอบเขตอ านาจของเทศบาลต าบลบา้นผือ เท่านั้น 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ  

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๗    หรือเวบ็ไซต ์



 
 

- ๓๐ - 
คู่มือส าหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พกิาร และผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวสัดิการสังคม  เทศบาลต าบลบา้นผือ    วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๑๑            (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๔๒-๒๑๘๐๒๐     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผูสู้งอายย่ืุนแบบขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารประกอบ   ๑.กองสวสัดิการสังคม  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบคุณสมบติัผูข้อขึ้นทะเบียน   ๒.กองสวสัดิการสังคม  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
๓. ประกาศรายช่ือผูมี้สิทธ์ิรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ   ๓. กองสวสัดิการสังคม  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
๔. น ารายช่ือผูสู้งอาย ุผูพ้ิการ และผูป่้วยเอดส์ เสนอ  ๔. กองสวสัดิการ  เทศบาลต าบลบา้นผือ 
     ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินพิจารณาอนุมติั  
  
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๑ วนั  
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอลงทะเบียนผู้สูงอายุ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      จ านวน ๑ ฉบบั   
           ๒. ส าเนาทะเบียนบา้น       จ านวน ๑ ฉบบั  
 ๓. ส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร         จ านวน ๑ ฉบบั  
 ๔. หนงัสือมอบอ านาจใหบุ้คคลอืน่พร้อมแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูย้ื่นแทนดว้ย จ านวน ๑ ฉบบั  
    (กรณีผูสู้งอายไุม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนดว้ยตวัเองได)้ 
 
เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอลงทะเบียนผู้พกิาร 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ จ านวน ๑ ฉบบั   
   ๒. ส าเนาทะเบียนบา้น         จ านวน ๑ ฉบบั  

 ๓. ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร      จ านวน ๑ ฉบบั  
 ๔. หนงัสือมอบอ านาจใหบุ้คคลอืน่พร้อมแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูย้ื่นแทนดว้ย จ านวน ๑ ฉบบั  
    (กรณีผูพ้ิการไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนดว้ยตวัเองได)้ 

 



 
 
- ๓๑ - 

 
เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 

๑. ใบรับรองแพทยซ่ึ์งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยนัว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ จริง จ านวน ๑ ฉบบั  
๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      จ านวน ๑ ฉบบั  
๓. ส าเนาทะเบียนบา้น       จ านวน ๑ ฉบบั  
๔. หนงัสือมอบอ านาจใหบุ้คคลอืน่พร้อมแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูย้ื่นแทนดว้ย จ านวน ๑ ฉบบั    
 (กรณีผูป่้วยเอดส์ไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนดว้ยตวัเองได)้                             

 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๑๑    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://banphue.go.th/
http://banphue.go.th/


 
 

-๓๒- 
 

คู่มือส าหรับประชาชน  
   

งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งตาย   
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  ส านักปลัดเทศบาล   เทศบาลต าบลบ้านผือ   
ขอบเขตการให้บริการ   
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ   
งานทะเบียนราษฎร  ส านกัปลดัเทศบาล   เทศบาลต าบลบา้นผือ  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑ ต่อ ๑             
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๑๘๐๒๐ ต่อ    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.   
   
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ     
ขั้นตอน         หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
(๑)  ตรวจสอบความถูกตอ้งของหลกัฐานของผูแ้จง้                ๑.งานทะเบียนราษฎร   เทศบาลต าบลบา้นผือ    
(๒) สอบถามผูแ้จง้เก่ียวกบัการจดัการศพว่า จะเก็บ ฝัง เผา หรือท าลาย            ๒.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ    
       และสถานท่ีจดัการศพ เพื่อลงรายการในใบรับแจง้การตายหรือมรณบตัร 
(๓)  ออกมรณบตัร (ท.ร.๔)                   ๓.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ    
(๔)  จ าหน่ายรายการคนตายในทะเบียนบา้นและส าเนาทะเบียนบา้น               ๔.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ    
       ฉบบัเจา้บา้นโดยประทบัค าว่า "ตาย" สีแดงไวห้นา้รายการคนตาย 
(๕)  มอบมรณบตัร ตอนท่ี ๑ และหลกัฐานประกอบการแจง้คืนให้ผูแ้จง้ ๕.งานทะเบียนราษฎร เทศบาลต าบลบา้นผือ  
      (ขั้นตอนท่ี ๑-๕ ใชร้ะยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที) 
 
ระยะเวลา 
(๑)  ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที   (หมายเหตุ : นบัตั้งแต่ไดรั้บเอกสารครบถว้น และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ) 
(๒)  กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยตอ้งมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วนั   (หมายเหตุ : ไม่นบัรวมระยะเวลาท่ีตอ้ง 
ด าเนินการ     การสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดลอ้ม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง หรือการหารือขอ้
กฎหมาย เพื่อ ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน) 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑.บตัรประจ าตวัผูแ้จง้ 
๒.บตัรประจ าตวัของคนตาย (ถา้มี) 
๓.หนงัสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.๔/๑ (กรณีคนตายในสถานพยาบาล) 
๔.ใบแจง้การตายตามแบบ ท.ร.๔ ตอนหนา้ (กรณีแจง้ต่อก านนั ผูใ้หญ่บา้น) 
๕. รายงานการชนัสูตรของเจา้หนา้ท่ีต ารวจหรือหน่วยงานนิติเวช (กรณีตายผิดธรรมชาติ หรือตายโดยไม่ทราบสาเหตุ) 
๖. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นท่ีคนตายท่ีมีช่ือและรายการบคุคล (ถา้มี) 
 



 
 

-๓๓ - 
 
 
ค่าธรรมเนียม 
ฉบบัละ   -  บาท 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๑    หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://banphue.go.th/
http://banphue.go.th/


 
-๓๔-  

 
คู่มือส าหรับประชาชน 

  

งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งการย้ายออก  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร   ส านักปลัดเทศบาล    เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ  
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
งานทะเบียนราษฎร  ส านกัปลดัเทศบาล   เทศบาลต าบลบา้นผือ  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๙            
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.  
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ    
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
(๑) ตรวจสอบความถูกตอ้งของหลกัฐานของผูแ้จง้             ๑.งานทะเบียนราษฎร   เทศบาลต าบลบา้นผือ     
(๒) ลงรายการในใบแจง้การยา้ยท่ีอยู ่(ท.ร.๖ ส าหรับผูย้า้ยท่ีมีช่ือและ            ๒.งานทะเบียนราษฎร   เทศบาลต าบลบา้นผือ   
รายการบุคคลในทะเบียนบา้น ท.ร.๑๔  หรือ ท.ร.๗ ส าหรับผูย้า้ย 
ท่ีมีช่ือและรายการบุคคลในทะเบียนบา้น ท.ร.๑๓ 
(๓) จ าหน่ายรายการคนท่ียา้ยออกในทะเบียนบา้นและส าเนาทะเบียนบา้น    ๓.งานทะเบียนราษฎร   เทศบาลต าบลบา้นผือ   
ฉบบัเจา้บา้น โดยประทบัค าว่า "ยา้ย" สีน ้าเงินไวห้นา้รายการบุคคลท่ียา้ยออก 
(๔) มอบใบแจง้การยา้ยท่ีอยู ่และหลกัฐานประกอบการแจง้คนืใหผู้แ้จง้        ๔.งานทะเบียนราษฎร   เทศบาลต าบลบา้นผือ  
(ขั้นตอนท่ี ๑-๔ ใชร้ะยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที) 
 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นบัตั้งแต่ไดรั้บเอกสารครบถว้น และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ) 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
 

(๑) บตัรประจ าตวัผูแ้จง้ (เจา้บา้น) 
(๒) บตัรประจ าตวัของผูไ้ดรั้บมอบหมายและหนงัสือมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณีมอบหมายให้แจง้แทน) 
(๓) บตัรประจ าตวัของผูย้า้ยท่ีอยู ่(ถา้มี) 
(๔) ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นท่ีจะแจง้ยา้ยออก 
(๕) ใบรับแจง้การยา้ยท่ีอยูต่ามแบบ ท.ร.๖ ตอนหนา้ (กรณีแจง้ยา้ยกบัก านนั ผูใ้หญ่บา้น) 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
ฉบบัละ   -  บาท 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๙     หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 



 
-๓๕-- 

 
คู่มือส าหรับประชาชน 

 
งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งการย้ายปลายทาง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  ส านักปลัดเทศบาล   เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานทะเบียนราษฎร  ส านกัปลดัเทศบาล   เทศบาลต าบลบา้นผือ  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๙           
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ   
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑.  ผูป้ระสงคจ์ะยา้ยท่ีอยูแ่จง้ต่อนายทะเบียนผูรั้บแจง้ตามแบบพิมพท่ี์           ๑.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
      ก าหนด 
๒.  เรียกส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นท่ีประสงคจ์ะแจง้ยา้ยเขา้              ๒.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
      พร้อมค ายินยอมเป็นหนงัสือของเจา้บา้น 
๓.  ตรวจสอบหลกัฐานของผูแ้จง้                ๓.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
๔.  เพ่ิมช่ือผูย้า้ยท่ีอยูล่งในทะเบียนบา้นของส านกัทะเบียนปลายทางดว้ย       ๓.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
      ระบบคอมพิวเตอร์ พร้อมทั้งเพ่ิมช่ือลงในส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น 
      (ขั้นตอนท่ี ๑-๔ ใชร้ะยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที) 
 

ระยะเวลา 
(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ  : นบัตั้งแต่ไดรั้บเอกสารครบถว้น และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ) 
(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยตอ้งมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วนั (หมายเหตุ : ไม่นบัรวมระยะเวลาท่ีตอ้งด าเนินการ           
การสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดลอ้ม, หรือการหารือขอ้กฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน) 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. ใบแจง้การยา้ยท่ีอยู ่(ท.ร.๖)  ๑ ฉบบั 

๒. บตัรประจ าตวัผูแ้จง้ (ตวัจริง) 

๓. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น (บา้นท่ีประสงคจ์ะยา้ยเขา้)  ๑ ฉบบั 

๔. ส าเนาบตัรประจ าตวัเจา้บา้น พร้อมค ายินยอมเป็นหนงัสือ (กรณีไม่มาแสดงตน)  ๑ ฉบบั (ถา้มี) 

 

ค่าธรรมเนียม 
ฉบบัละ   ๒๐  บาท 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๙     หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 



 
-๓๖- 

 
คู่มือส าหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งการย้ายเข้าอยู่ในบ้าน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  ส านักปลัดเทศบาล   เทศบาลต าบลบ้านผือ  
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานทะเบียนราษฎร  ส านกัปลดัเทศบาล   เทศบาลต าบลบา้นผือ วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๙           
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ   
ขั้นตอน         หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
(๑) ตรวจสอบความถูกตอ้งของหลกัฐานของผูแ้จง้               ๑.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
(๒) รับแจง้การยา้ยเขา้ในใบแจง้การยา้ยท่ีอยู่                ๒.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ   
(๓) เพ่ิมช่ือบคุคลท่ีแจง้ยา้ยเขา้ในทะเบียนบา้นและส าเนาทะเบียนบา้น            ๓.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ   
     ฉบบัเจา้บา้น   
(๔) มอบใบแจง้การยา้ยท่ีอยู ่และหลกัฐานประกอบการแจง้คนืใหผู้แ้จง้         ๔.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
    (ขั้นตอนท่ี ๑-๔ ใชร้ะยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที) 
 

ระยะเวลา 
(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที    (หมายเหตุ : นบัตั้งแต่ไดรั้บเอกสารครบถว้น) 
(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยตอ้งมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วนั  (หมายเหตุ : ไม่นบัรวมระยะเวลาท่ีตอ้ง
ด าเนินการ  การสอบสวนพยานบุคคล  พยานแวดลอ้ม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง หรือการหารือขอ้
กฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน) 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
(๑) บตัรประจ าตวัผูแ้จง้ (เจา้บา้นหลงัท่ียา้ยเขา้) 
(๒) บตัรประจ าตวัของผูไ้ดรั้บมอบหมายและหนงัสือมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณีมอบหมายให้แจง้แทน) 
(๓) บตัรประจ าตวัของผูย้า้ยท่ีอยู ่(ถา้มี) 
(๔) ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นท่ีจะแจง้ยา้ยเขา้ 
(๕) ใบรับแจง้การยา้ยท่ีอยูท่ี่ไดม้าจากการยา้ยออก ซ่ึงเจา้บา้นไดล้งช่ือยินยอมให้ยา้ยเขา้ 
 

ค่าธรรมเนียม 
ฉบบัละ   -  บาท 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๙      หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 



 
-๓๗- 

 
คู่มือส าหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การขอเลขที่บ้าน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  ส านักปลัดเทศบาล   เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานทะเบียนราษฎร  ส านกัปลดัเทศบาล   เทศบาลต าบลบา้นผือ  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๓           
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ   
ขั้นตอน         หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑.  เจา้บา้นแจง้ต่อนายทะเบียนผูรั้บแจง้           ๑.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
      ตามแบบพิมพท่ี์ก าหนด 
๒.  ตรวจสอบหลกัฐานของผูแ้จง้            ๒.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
      (ระยะเวลา ๑๕ นาที) 
๓.  ตรวจสอบสภาพความเป็นบา้น            ๓.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
      (กรณีเขตส านกัทะเบียนทอ้งถ่ิน ๗ วนักรณีส านกัทะเบียนอ าเภอ ๓๐ วนั) 
๔.  ก าหนดบา้นเลขท่ีและเลขรหสัประจ าบา้นตามแบบพิมพท่ี์ก าหนด      ๔.งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ  
๕.  จดัท าทะเบียนบา้น ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น และมอบให้ผู ้      ๕.   งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลบา้นผือ 
      แจง้เป็นหลกัฐาน  
 

ระยะเวลา  
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  ๓๐ วนั (กรณีส านกัทะเบียนทอ้งถ่ิน ๗ วนั)  
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ  
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  
๑. ใบรับแจง้เก่ียวกบับา้น (ท.ร.๙)  ๑ ฉบบั 
๒. บตัรประจ าตวัผูแ้จง้ (ตวัจริง)  
๓. ส าเนาเอกสารการเป็นเจา้ของกรรมสิทธ์ิ  ๑ ฉบบั (ถา้มี)  
๔. เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมการก่อสร้างอาคาร ๑ ฉบบั (ถา้มี)  
ค่าธรรมเนียม  
ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 

การรับเร่ืองร้องเรียน  
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๙     หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 



  

-๓๘- 
  

งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนพาณิชย์  ส านักปลัดเทศบาล   เทศบาลต าบลบ้านผือ  
 
ขอบเขตการให้บริการ  
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลงั     เทศบาลต าบลบา้นผือ     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๒    (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

กรมพฒันาธุรกิจการคา้ไดถ้่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชยต์ามพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์      พ.ศ. 
๒๔๙๙ ให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินทัว่ประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นตน้ไป โดยให้องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน. รับจดทะเบียนในเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบเพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้กบัผูป้ระกอบการในการยื่นจดทะเบียน
พาณิชย ์ประหยดัเวลา ประหยดัค่าใชจ้่ายในการเดินทาง และผูป้ระกอบการสามารถน าหลกัฐานการจดทะเบียนพาณิชยไ์ป
ใชก้ารท าธุรกรรมไดเ้ทศบาลต าบลบา้นผือ  ไดเ้ปิดให้บริการแก่ ผูป้ระกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชยไ์ด้  
ณ  เทศบาลต าบลบา้นผือ   ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป  

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผูป้ระกอบการพาณิชยย์ื่นค าขอและกรอกขอ้มูล(แบบ ท.พ.) ๑. ฝ่ายพฒันารายได ้ กองคลงั  
     ภายใน  30  วนั  นบัแต่วนัเร่ิมประกอบการคา้ ต่อเจา้หนา้ท่ี 
    และนายทะเบียนพาณิชย ์(ระยะเวลาไม่เกิน ๑๐ นาที) 
๒.นายทะเบียนพาณิชยต์รวจแบบค าขอจดทะเบียนพาณิชยพ์ร้อม ๒. ฝ่ายพฒันารายได ้ กองคลงั 
    ตรวจเอกสารและหลกัฐาน (ระยะเวลาไม่เกิน ๕ นาที) 
๓.เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลลงในระบบจดทะเบียนพาณิชย ์  ๓. ฝ่ายพฒันารายได ้ กองคลงั 
    และพิมพใ์บส าคญัทะเบียนพาณิชย ์(ระยะเวลาไม่เกิน ๑๐ นาที) 
๔. นายทะเบียนลงลายมือช่ือในใบทะเบียนพาณิชยแ์ละ  ๔. ฝ่ายพฒันารายได ้ กองคลงั 
    ผูป้ระกอบการรับใบทะเบียนพาณิชยพ์ร้อมช าระค่าธรรมเนียม 
    (ระยะไม่เกิน  ๕  นาที) 
 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๓๐ นาที/ราย 
 
 
 
 

 



 
- ๓๙ - 

 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)       จ านวน ๑ ชุด 
2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
3) ส าเนาทะเบียนบา้น         จ านวน ๑ ฉบบั  
4) กรณีผูป้ระกอบการมิไดเ้ป็นเจา้บา้น ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 

- หนงัสือให้ความยินยอมใชส้ถานท่ี      จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นหลงัท่ีประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาสัญญาเช่า        จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของสถานท่ี     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของสถานท่ี      จ านวน ๑ ฉบบั 

5) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 
- หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท    จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ   จ านวน ๑ ฉบบั  

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทึก วีดิทศัน์ แผนวีดิทศัน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทศัน์ระบบ
ดิจิทลั เฉพาะท่ีเก่ียวกบัการบนัเทิง ตอ้งมีส าเนาหนงัสืออนุญาต หรือ หนงัสือรับรองให้เป็นผูจ้  าหน่ายหรือให้เช่า 
จากเจา้ของลิขสิทธ์ิ  

7) กรณีจดทะเบียนพาณิชยอ์ิเลก็ทรอนิกส์ ตอ้งมี แบบฟอร์มเอกสารแนบทา้ย แบบ ทพ. 
จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

๑)  ค  าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)       จ านวน ๑ ชุด 
๒) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๓) ส าเนาทะเบียนบา้น          จ านวน ๑ ฉบบั 
๔) กรณีเปล่ียนแปลงแกไ้ขท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 

- หนงัสือให้ความยินยอมใชส้ถานท่ี      จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นหลงัท่ีประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาสัญญาเช่า        จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของสถานท่ี     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของสถานท่ี      จ านวน ๑ ฉบบั  

๕) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 
- หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท    จ านวน ๑ ฉบบั  
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ   จ านวน ๑ ฉบบั  

๖) ใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค.๐๔๐๓)       จ านวน ๑ ฉบบั  
 
 
 
 

 



 
 

- ๔๐ – 
 

 
จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

๑) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)       จ านวน ๑ ชุด 
๒) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๓) ส าเนาทะเบียนบา้น         จ านวน ๑ ฉบบั 
๔) ใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค.๐๔๐๓)       จ านวน ๑ ฉบบั 

๑) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 
- ส าเนาใบมรณบตัร        จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาท      จ านวน ๑ ฉบบั 

๒) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 
- หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท    จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ   จ านวน ๑ ฉบบั  

 
ค่าธรรมเนียม 

๑.ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย ์ เรียกเก็บ ๕๐ บาท 

๒.ค่าธรรมเนียมการเปล่ียนแปลงรายการ  เรียกเก็บ คร้ังละ ๒๐ บาท 

๓.ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ  เรียกเก็บ      ๒๐ บาท 

๔.ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ  ฉบบัละ    ๓๐ บาท 

๕.ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชยข์องผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จรายหน่ึง     

  เรียกเก็บคร้ังละ ๒๐ บาท 

     ๖. ค่าธรรมเนียมการคดัส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชย ์เรียกเก็บ ฉบบัละ      ๓๐ บาท 

 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ เทศบาลต าบลบา้นผือ   

โทรศพัท ์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ  ๑๐     หรือเวบ็ไซต ์banphue.go.th 

 
 

 
 
 
 
 

 
 



 
-๔๑- 

คู่มอืสำหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การรับชำระภาษีปา้ย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานผลประโยชน์และกจิการพาณิชย์  กองคลัง   เทศบาลตำบลบ้านผอื 

 

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ                      ระยะเวลาเปดิให้บริการ 

งานผลประโยชน์และกจิการพาณิชย์  กองคลัง   เทศบาลตำบลบ้านผือ            วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

  โทรศัพท์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๑๔๔๗  , ๐๔๒-๒๘๒๐๗๕                   (ยกเวน้วันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐                                  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

                                                                                                     (ไม่หยุดพักเท่ียง) 

 หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ.๒๕๑๐  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ

ภาษีป้าย  แสดงชื่อยี่ห้อ  หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น  หรือโฆษณาการค้า

หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้  โดยมีหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข  ดังนี้ 

 ๑.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวธีิการเสียภาษี 

            ๒.แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป.๑) 

  ๓.เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป.๑)  ภายในเดอืนมนีาคม 

 ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษป้ีายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.๓) 

 ๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภายในกำหนดเวลา 

 ๖.กรณีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน ๑๕  วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ 

ภาษีและเงนิเพิ่ม 

 ๗. กรณผีู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย)  ไม่พอใจการประมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน  ๓๐ 

วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน  เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งใหผู้้เสียภาษีทราบ  ภายในระยะเวลา  ๖๐  วัน 

นับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์  ตาม  พ.ร.บ.ภาษป้ีาย  พ.ศ.๒๕๑๐ 

 ๘. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเร่ิมนับหลังจากเจ้าหนา้ที่ผูรั้บคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ

เอกสารหลักฐานแลว้เห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มอืประชาชน 

 

ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ  และสว่นงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน                               หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. การตรวจสอบเอกสาร  เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการ                        ๑. ฝา่ยพัฒนารายได้  กองคลัง  

     ภาษีป้าย (ภ.ป.๑)  เพื่อให้พนักงานเจา้หน้าท่ีตรวจสอบความ 

     ครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน ภายใน  ๑  วัน   

     ภายใน เดือนมมีนาคมของทุกปี 

๒.การพจิารณา  พนักงานเจ้าหนา้ที่  พจิารณาตรวจสอบรายการ                        ๒. ฝา่ยพัฒนารายได้  กองคลัง 

    ป้าย  ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  และแจ้ง 

    การประเมินภาษีภายใน  ๓๐  วัน  นับจากวันท่ีย่ืนแสดง 

    รายการภาษป้ีาย 



 

 

 

- ๔๒  -  

 

 

๓.เจ้าของป้ายชำระภาษีภายใน  ๑๕  วัน  นับแตไ่ด้รับแจ้ง                                  ๓. ฝ่ายพฒันารายได้  กองคลัง 

    การประเมิน (กรณีชำระเกิน ๑๕ วัน จะต้องชำระเงิน 

    เพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 
 

ระยะเวลาดำเนินการ 

ใชร้ะยะเวลาท้ังสิ้น  ๔๖  วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

      ๑)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                 จำนวน ๑  ชุด 

๒) สำเนาทะเบียนบ้าน                  จำนวน ๑  ชุด 

๓) แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงป้าย  รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย  วันท่ีติดต้ังป้าย               จำนวน ๑  ชุด 

๔) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณนีติบุิคคล)                                                                 จำนวน  ๑  ชุด              

๕) สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย                                                                               จำนวน  ๑  ชุด                           

๖) หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)                                             จำนวน ๑ ฉบับ 

            สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ            จำนวน ๑ ฉบับ  

      ๗)   หลักฐานประกอบกจิการ  เช่น  สำเนาทะเบียนพาณชิย์                                              จำนวน  ๑  ชุด 

                         

 

การรับเรื่องร้องเรียน  
 

การรับเรื่องร้องเรียน  

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ขา้งต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี เทศบาลตำบลบ้านผือ   

โทรศัพท์ : ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ตอ่  ๘     หรือเว็บไซต์ banphue.go.th 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



 
-๔๓- 

 

คู่มอืสำหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ  การจัดเก็บภาษทีี่ดนิและสิ่งปลูกสรา้ง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลัง   เทศบาลตำบลบา้นผือ  
 

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ                      ระยะเวลาเปดิให้บริการ 

งานผลประโยชน์และกจิการพาณิชย์  กองคลัง   เทศบาลตำบลบ้านผือ            วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

  โทรศัพท์: ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ต่อ ๑๔๔๗, ๐๔๒-๒๘๒๐๗๕                   (ยกเวน้วันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร:  ๐๔๒-๒๘๑๐๒๐                                  ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

                                                                                                      (ไม่หยุดพักเท่ียง) 
 

ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ   

ขั้นตอน                 หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

๑.  แต่งต้ังพนักงานสำรวจ  พนกังานประเมิน  และพนักงานเก็บภาษ ี                    ๑. ฝา่ยพัฒนารายได้  กองคลัง   

๒. ออกประกาศและปดิประกาศกำหนดเวลาสำรวจ  ก่อนการสำรวจ                     ๒. ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลัง   

    ไม่นอ้ยกว่า  ๑๕  วัน 

๓. ออกสำรวจท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง  ภายในเขตเทศบาล                          ๓ .ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลัง   

๔.  จัดทำบัญชรีายการท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓)      ๔. ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลงั   

๕.  ปิดประกาศบัญชรีายการท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓)                              ๕. ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลัง 

      ไว ้ ณ  ท่ีทำการของ อปท  เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบเป็นเวลา 

      ไม่นอ้ยกวา่  ๓๐  วัน 

๖.  อปท.  จัดส่งขอ้มูลรายการท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่ละราย            ๖. ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลัง 

      ให้ผู้เสียภาษีทราบโดยตรง 

๗.  ประชาชนตรวจสอบความถูกต้องของขอ้มูล  หากเห็นว่าขอ้มูลไม่ถูกตอ้ง           ๗. ฝา่ยพัฒนารายได้  กองคลัง 

      ยื่นคำรอ้งขอแกไ้ขต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

๘.  การแจ้งเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชน์ในท่ีดนิหรือสิ่งปลูกสร้างต่อ อปท              ๘. ฝา่ยพัฒนารายได้  กองคลัง 

      ภายใน  ๖๐  วัน  นับแต่วันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชน์ 

๙.  การจัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง  เพื่อ                    ๙. ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลัง 

      ปิดประกาศภายในเดือน  มกราคม  ณ  สำนกังานของ  อปท. 

๑๐. การประเมินภาษีและแจ้งการประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี  ภายใน                 ๑๐. ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลัง 

        ภายในเดอืน  กุมภาพันธ์  ของทุกปี  ตามแบบหนังสือแจ้ง 

      การประเมิน ภ.ด.ส.๖  และแบบ ภ.ด.ส.๗   

๑๑ .การชำระภาษ ี ผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีชำระภาษีภายในเดือน เมษายน                   ๑๑. ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลัง 

           ของทุกป ี

 

 



 

- ๔๔  - 

 

 

ระยะเวลา 

.ใชร้ะยะเวลาท้ังสิ้น   15   วัน / ราย 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

      ๑)   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                จำนวน ๑  ชุด 

๒) สำเนาทะเบียนบ้าน                 จำนวน ๑  ชุด  

๓) สำเนาเอกสารแสดงกรรมสทิธ์ิในท่ีดนิหรือสิทธิครอบครอง                                          จำนวน ๑  ชุด 

๔) สัญญาเช่าหรอืสัญญาซือ้ขายท่ีดนิหรือสิ่งปลูกสร้าง                                                  จำนวน ๑  ชุด 

๕) ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร                                                                                  จำนวน ๑  ชุด 

๖) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณนีติบุิคคล)                                                                จำนวน  ๑  ชุด 

๗) หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)                                            จำนวน ๑ ฉบับ 

            สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ           จำนวน ๑ ฉบับ   

 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ขา้งต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี เทศบาลตำบลบ้านผือ   

โทรศัพท์ : ๐๔๒-๒๘๑๓๖๑  ตอ่  ๘     หรือเว็บไซต์ banphue.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 


