
คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตำบลบานผือ  อำเภอบานผือ  จังหวัดอุดรธานี 
 

1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลบานผือ  อำเภอบานผือ  จังหวัดอุดรธานี  

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. 2566  

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา - 

 ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0 วัน  

9. ขอมูลสถิติ - 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

10.ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตำบลบานผือ  อำเภอบานผือ  จังหวัดอุดรธานี/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ : ระยะเวลาเปดใหบริการ แบงเปน 2 ชวง ดังนี้ 

ชวงท่ี 1  ( ตุลาคม –  พฤศจิกายน ของทุกป)  

ชวงท่ี 2  ( มกราคม – กันยายน ของทุกป)  
 

11.หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 

2566 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป และมี

คุณสมบัติ ครบถวนมาลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมี

ภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด  

หลักเกณฑ  

1. มีสัญชาติไทย  

2. มีชือ่อยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียน และยืนยันสิทธิข์อรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน  

4. เปนผูไมมีรายได หรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ ตามท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตามกฎหมาย 

วาดวยผูสูงอายุกำหนด 

  



ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผูสูงอายุโดยวิธี ใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้  

1. รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ  

2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับ

มอบอำนาจจากผูมีสิทธิ  

วิธีการ  

1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ

องคกรปกครอง สวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนด

ดวยตนเอง หรือมอบอำนาจใหผูอ่ืน ดำเนินการได  

2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา ใหถือวา

เปนผูได ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว  

3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองไปแจงตอ

องคกรปกครอง สวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป  
 

12.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ลำดับ ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใน
ปงบประมาณถัดไป  หรือผูรับมอบอำนาจ ยื่น
คำขอพรอมเอกสารหลักฐาน และเจาหนาท่ี
ตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที กองสวัสดิการสังคม  

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบ
อำนาจ 

 10 นาที กองสวัสดิการสังคม  

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาที 

13.งานบริการนี้ ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

 

 

 

 



 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  

1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืน
ท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูป
ถายพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา 
(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจใหดำเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืน
ท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูป
ถายพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา
ของผูรับมอบอำนาจ (กรณีผูขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบ
อำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

16. ชองทางการรองเรียน  

1) ชองทางการรองเรียน  เลขท่ี 3 หมู 8 ตำบลบานผือ อำเภอบานผือ จังหวัดอุดรธานี 41160 /โทร,โทรสาร 

042-281361 / เว็บไซต https://www.banphue.go.th/)  

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก     เขต

ดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

17.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (รายละเอียดในภาคผนวก) 

https://www.banphue.go.th/

