
คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตำบลบานผือ  อำเภอบานผือ  จังหวัดอุดรธานี 
 

1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลบานผือ  อำเภอบานผือ  จังหวัดอุดรธานี  

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. 2566  

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา - 

 ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0 วัน  

9. ขอมูลสถิติ - 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

10.ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตำบลบานผือ  อำเภอบานผือ  จังหวัดอุดรธานี/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น.  

หมายเหตุ : ระยะเวลาเปดใหบริการ แบงเปน 2 ชวง ดังนี้ 

ชวงท่ี 1  ( ตุลาคม –  พฤศจิกายน ของทุกป)  

ชวงท่ี 2  ( มกราคม – กันยายน ของทุกป)  
 

11.หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 

2566 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป และมี

คุณสมบัติ ครบถวนมาลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมี

ภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด  

หลักเกณฑ  

1. มีสัญชาติไทย  

2. มีชือ่อยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียน และยืนยันสิทธิข์อรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน  

4. เปนผูไมมีรายได หรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ ตามท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตามกฎหมาย 

วาดวยผูสูงอายุกำหนด 

  



ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผูสูงอายุโดยวิธี ใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้  

1. รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ  

2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับ

มอบอำนาจจากผูมีสิทธิ  

วิธีการ  

1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ

องคกรปกครอง สวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนด

ดวยตนเอง หรือมอบอำนาจใหผูอ่ืน ดำเนินการได  

2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา ใหถือวา

เปนผูได ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว  

3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองไปแจงตอ

องคกรปกครอง สวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป  
 

12.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ลำดับ ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใน
ปงบประมาณถัดไป  หรือผูรับมอบอำนาจ ยื่น
คำขอพรอมเอกสารหลักฐาน และเจาหนาท่ี
ตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที กองสวัสดิการสังคม  

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบ
อำนาจ 

 10 นาที กองสวัสดิการสังคม  

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาที 

13.งานบริการนี้ ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

 

 

 

 



 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  

1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืน
ท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูป
ถายพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา 
(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจใหดำเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืน
ท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูป
ถายพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา
ของผูรับมอบอำนาจ (กรณีผูขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบ
อำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

16. ชองทางการรองเรียน  

1) ชองทางการรองเรียน  เลขท่ี 3 หมู 8 ตำบลบานผือ อำเภอบานผือ จังหวัดอุดรธานี 41160 /โทร,โทรสาร 

042-281361 / เว็บไซต https://www.banphue.go.th/)  

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก     เขต

ดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

17.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (รายละเอียดในภาคผนวก) 

https://www.banphue.go.th/

